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INSTRUCTIVO PARA PAGOS - 2023

1. Ingresa a la página de la universidad:
www.ugc.edu.co/bogota 
2. Clic en Inscríbete.
3. En la página de inscripciones, selecciona: 

a.  Inscríbete para un nuevo pago
b.   Continúa con… para revisar tu inscripción

4. Para inscribir un nuevo pago, selecciona 
     Formación Continuada, dando clic en Bogotá DC.

5.   Al inicio de la página, en la Sede centro,  elige el congreso
I. Si eres estudiante activo el formulario traerá 

automáticamente tu información. 

http://www.ugc.edu.co/bogota
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6. Diligencia la primera parte del formulario
       a. Cédula

b. Tipo de inscripción.
→ Si eres estudiante de otras facultades o 

egresado, los datos de registro se encuentran 
ya en el sistema.

→ Si eres de la comunidad externa, debes hacer
el registro de tus datos personales.

c. Una vez registrados los 
datos, el sistema te 
asignará un número de 
formulario que será 
enviado a tu correo. 
Toma nota de este 
número en caso de que 
debas retomar el 
proceso. Da clic en 
Realiza tu pago en línea.

d. Se abrirá el gestor de 
pagos. Ingresa tu número de
cédula y espera algunos 
segundos mientras el 
sistema abre la opción de 
pago electrónico.
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 a. Verifica la información y da clic en pagar.

b. Continua con la información de tu banco.

a. Ingresa con tu usuario y contraseña del sistema 
académico (Estudiantes antiguos).

b. Selecciona el pago a realizar y confirma la transacción.
c. Selecciona la forma de pago y realiza el pago.

I.

II.

III.

*La transacción será cargada en el transcurso del día en el sistema académico y financiero, no olvides guardar el soporte del pago en caso de ser necesario.

7. Recuerda que puedes realizar el pago del congreso de forma electrónica haciendo uso de las 
plataformas de la Universidad.

        → La opción PSE dirige al centro de Pagos AVAL que recibe tarjetas de crédito y cuentas 
bancarias nacionales.

                               → La opción ECOLLECT dirige al centro de pagos de la universidad.

8.   Una vez se cargue la información del pago, no olvides completar los otros campos del 
formulario para obtener la credencial del congreso.
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